


USTED PUEDE ACCEDER
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UNA VEZ QUE SE REALICE
EL INGRESO EN EL LINK

/\

r ™~ INDICRDO, SE RBRIRA EL
SISTEMA Y POR MEDIO
DEL BOTON  REGISTRESE
AQUI PODRA  REALIZAR

SU REGISTRO PARA TENER
ACCESO AL SISTEMA.

Los campos que tengan un asterisco (*),
son campos obligatorios, en los que usted
debe completar esa informacion.

B I

MENU PRINCIPAL

- Persona / registro Persona
B8 Registro Persona

IDENTIFICACION
Nombres
Primer Apellido

Sequndo Apeliido

o iasu

Correo Electrnico de contacto

DATOS PERSONALES
Sexo [ selzetions ] v
Fecha oe Nacimiento
Méximo Nivel Ecucativo [ Seleccione | ~

Profesién, oficic o funcién que realiza cotidianamente ef:trabajador,
estudiante (especificar), dusfia de casa, lubilado..

DOMICILIO PERSONAL
Pais de Residencia | ssieccione] -

DATOS DE SU ACGIGN PASTORAL O SOCIAL

Ambito en el que desarrolla su accién pastoral o social [ Selecsione] .

Diseesis en la que sea realiza accién pastoral [ seleccione] A

Parroquia/crganizacion eclesial en la que sirve pastoralmente

Winisteno Eclesial [ Selzcsions] v

Area e servicio pastoral [ seleccione] v

Servicio/Rol pastoral [ Seleceione | v u N H VEZ P R ES I ﬂ N H D H I-H
Participacién en alotn movimiento eclesial [ Selecsione ] v

—— OPCION REGISTRESE AQUi,
S EL SISTEMA DESPLIEGA EL

Deseo sequir participando de la plataforma de conocimiento compartido, una vez finalizada la Asamblea Eclesial O

S5l seriar nls lafms el sercdo s ssl O FORMULARIO
"

INFORMACION DE ACCESO
Clave Acceso @)
Confirmacién Clave Access

) Date Obl gaterios.
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AL COMPLETAR LA INFORMACION SOLICITADA
, PRESIONE EL BOTON GUARDAR Y YA TIENE
ACCESO CON SU CORRED ELECTRONICO Y LA

CLAVE INGRESADA EN ESTE FORMULARIO.

A

LUEGO DE REGISTRARSE, EN LR PRIMERA OCASION
INGRESA DIRECTAMENTE A LA PLATAFORMA. A PARTIR
DE LA SEGUNDA SESION , TIENE QUE INGRESRR,
INDICANDO EN LA CASILLA USUARIO EL CORRED
ELECTRONICO Y EN LA CASILLA CLAVE, DIGITE LA CLAVE
INGRESADA EN EL FORMULARIO DE REGISTRO, LUEGO
PRESIONE EL BOTON DE INICIAR SESION



Si no recuerda su contrasenaq,
debe acceder a la opcion
“Olvide mi contrasena.”

AL PRESIONAR LA OPCION OLVIDE MI CONTRASERR, EL
SISTEMA SOLICITARA LA SELECCION DE TIPO ACCESD, DONDE
SE DEBE SELECCIONAR LA OPCION USUARID, LUEGO DEBE
INGRESAR SU CORRED ELECTRONICO Y PRESIONRR EL BOTON
RECUPERAR CLAVE.

AL PRESIONAR, RECUPERAR CLAVE, EL SISTEMA MOSTRARA EL
SIGUIENTE MENSRJE: SE HA ENVIADO LA NUEVA CONTRASENA
DEACCESD ALSISTEMA ALCORRED ELECTRONICO REGISTRADO.



EN SU CORRED ELECTRONICO
RECIBIRA UN MENSRJE, DONDE
SE INDICA LA NUEVA CLAVE

DE ACCESO.

S| DESEA CAMBIAR LA CLAVE,
UNRA VEZ QUE INGRESE, EN EL
MENU PRINCIPAL, OPCION

MI PERFIL, ESTA EL BOTON

DE CAMBIO DE CLAVE.



S

AL INICIAR SESION EN EL SISTEMA,
SE VISUALIZARAN LOS SIGUIENTES ICONOS

+ PARTICIPACION PERSONAL: SE DESPLIEGA LA ENCUESTA DE PARTICIPACION PERSO-
NAL QUE SE ENCUENTRA ACTIVA.

+ PARTICIPACION GRUPAL: APARECERA LA ENCUESTA DE PARTICIPACION GRUPAL
QUE SE ENCUENTRA ACTIVA.

+ FOROS TEMATICOS: EN ESTA OPCION SE LISTARAN LOS FORDS ACTIVOS.

+ ENCUESTAS: PRESIONANDO ESTE BOTON PODRA VER LAS OTRAS ENCUESTAS QUE SE
ENCUENTRAN DISPONIBLES.



PARTICIPACION PERSONAL:

AL INGRESAR EN LA OPCION PARTICIPACION
PERSONAL, OBSERVARA ESTA PANTALLA:



DENTRO DE LA ENCUESTR, USTED PUEDE
RESPONDER LAS PREGUNTAS QUE DESEE

Y EN LA PESTANA DOCUMENTOS PUEDE
COMPARTIR ARCHIVOS CON MATERIALES
COMPLEMENTARIOS. POR EJEMPLD:
DOCUMENTOS, PROYECTOS, EXPERIENCIAS,
VIDEOS, MEMES, FOTOGRAFIRS,
ILUSTRACIONES, ETC.

PARA ADJUNTAR UN DOCUMENTO: INGRESE
SU DESCRIPCION, PRESIONANDO EL BOTON
“EXAMINAR...” ELLJA EL ARCHIVO QUE

QUIERE SUBIR. FINALMENTE PRESIONE EL
BOTON GUARDAR DOCUMENTO. EL SISTEMA
AGREGARA AL LISTADD EL DOCUMENTO
SELECCIONADO, Y LE DARA LA POSIBILIDAD DE
ELIMINAR 0 DESCARGAR DICHO DOCUMENTO.

AL TERMINAR DE CARGAR LOS DOCUMENTOS, SELECCIONE LA PESTARA ENCUESTR.

EL SISTEMA DESPLIEGA LAS RESPUESTAS INGRESADAS. AL FINAL PUEDE ESCOGER ENTRE LOS BOTONES GUARDAR
O GURRDAR Y ENVIAR .

EL PRIMERO PERMITE VOLVER A COMPLETAR Y MODIFICAR SU ENCUESTA EN OTRO MOMENTO O FECHA. CON EL SEGUNDO
SE ENVIA LA ENCUESTA Y YA NO LA PUEDE MODIFICAR.



PARTICIPACION GRUPAL:

AL INGRESAR EN LA OPCION PARTICIPACION GRUPAL,
EL SISTEMA DESPLIEGA LA ENCUESTA ACTIVA DE ESTE TIPO,

DENTRO DE LR ENCUESTR, USTED PUEDE INGRESAR LAS RESPUESTRS CONSENSURDAS CON SU GRUPD
Y LUEGO IR A LA PESTANA PARTICIPANTES PARA AGREGAR LAS PERSONAS QUE SE CONSTRUYERON
LAS OPINIONES PARA ESTA ENCUESTA GRUPAL.

DENTRO DE ESTA OPCION, SE INGRESAN TANTO LAS PERSONAS QUE YA SE ENCUENTRAN REGISTRADAS
COMO LAS PERSONAS QUE NO CUENTAN CON REGISTRO EN EL SISTEMA.



PARA AGREGAR PERSONAS QUE SE ENCUENTRAN REGISTRADAS EN EL SISTEMA, SE DEBE PRESIONAR
ELBOTON AGREGAR PARTICIPANTE YA INSCRITO, EL SISTEMA DESPLIEGA CAMPOS DE BUSQUEDA POR:
CORREO ELECTRONICO O POR MEDIO DE SU TELEFONO. AL INGRESAR EL CRITERID DE BUSQUEDA,

SE DEBE PRESIONAR EL BOTON BUSCAR PARTICIPANTE

&% s
‘a O RCR LR 1L

MENU PRINCIPAL

O3  Mi Perfil

OF Gestidn Encuestas

Responder Encuesta

08 Gestion Foros

il Espariol ~

Participacion Grupal

Encuesta

Participantes

PARTICIPANTES YA INSCRITOS

Documentos

Salir

escucha@asambleaeclesial.lat @

Esta opcidn es para agregar participantes de la encuesta, que se encuentran inscritos en el sistema. Si el

participante no se encuentra registrado en el sistema, por favor ingresarlo en el listado de abajo.

<+ Agregar Participante Ya Inscrite

-~  NOMBRE

PAiS

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrar 10

v registros

PARTICIPANTES NO INSCRITOS

Esta opcion es para agregar participantes de la encuesta, que no se encuentran inscritos en el sistema

< Agregar Participante No Inscrito

ACCION NOMBRE

Grabar Participante

o Si el participante quiere registrarse en el sistema, debe seleccionar en la columna TIPO USUARIO "Usuario

APELLIDO

CORREQ

TELEFONO

SEXO

FECHA
NACIMIENTO

PAIS

TIPQ
USUARIO

del sistema” y en este caso debe indicar el correo o un nimero de teléfono, para que el sistema pueda

registrarlo.



EL SISTEMA LISTA LAS PERSONAS QUE COINCIDAN CON EL CRITERID
DE BUSQUEDA, POSTERIORMENTE SE DEBEN SELECCIONAR LA PERSONA
Y PRESIONAR EL BOTON GRABAR PARTICIPANTE.

LA PERSONA SELECCIONADA
PASA AL SIGUIENTE LISTADO:



SILAS PERSONAS QUE SE DEBEN AGREGAR, NO SE ENCUENTRAN REGISTRADRS EN EL SISTEMA, PRESIONE SOBRE EL BOTON
AGREGAR PARTICIPANTE NO INSCRITO, UBICADO EN EL LISTRDO DE PARTICIPANTES NO INSCRITOS. AL PRESIONAR SOBRE
EL BOTON EL SISTEMA CRER UNA FILA EN EL LISTADO, SOLICITANDO LOS DATOS; NOMBRE, APELLIDO, CORRED ELECTRONICO,
TELEFONO, SEXO, FECHA DE NACIMIENTO, PAIS Y TIPO DE USUARID.

En la columna Tipo Usuario hay dos opciones:
Usuario: Si la persona desea seguir participando en la plataforma.
Visitante: Si la persona solo quiere participar en esta encuesta.

SI DESER AGREGAR MAS PERSONAS, DEBE PRESIONAR NUEVAMENTE EL BOTON AGREGAR PARTICIPANTE
NO INSCRITO Y REPETIR EL PROCEDIMIENTO. UNA VEL INGRESADO TODOS LOS PARTICIPANTES,
DEBE PRESIONAR EL BOTON GRABAR PARTICIPANTE



LUEGO DE AGREGAR A LOS PARTICIPANTES DE LA ENCUESTA, PUEDE AGREGAR DOCUMENTOS, SELECCIONANDO LA PESTANA
DOCUMENTOS Y ASI COMPLEMENTAR LA RESPUESTA DEL GRUPO O COMUNIDAD. POR EJEMPLO: DOCUMENTOS,
PROYECTOS, EXPERIENCIRS, VIDEQS, MEMES, FOTOGRAFIAS, ILUSTRACIONES, ENTRE OTROS.

PARA ADJUNTAR UN DOCUMENTO: INGRESE SU DESCRIPCION, PRESIONANDO EL BOTON “EXAMINAR...”
ELIJA EL ARCHIVO QUE QUIERE SUBIR. FINALMENTE PRESIONE EL BOTON GUARDR DOCUMENTO,

EL SISTEMA AGREGARA AL LISTADO EL DOCUMENTO SELECCIONADO, Y LE DARA LA POSIBILIDAD DE ELIMINAR
0 DESCARGAR DICHO DOCUMENTO.

AL TERMINAR DE CARGAR LOS DOCUMENTOS, SELECCIONE
LA PESTANA ENCUESTA.

EL SISTEMA DESPLIEGA LAS RESPUESTAS INGRESADAS. AL
FINAL PUEDE ESCOGER ENTRE LOS BOTONES GUARDAR
0 GURRDAR Y ENVIAR .

EL PRIMERO PERMITE VOLVER A COMPLETAR Y MODIFICAR
SU ENCUESTA EN OTRO MOMENTO O FECHA. CON EL
SEGUNDD SE ENVIR LA ENCUESTA Y YA NO LA PUEDE
MODIFICAR.



ENCUESTRS:

Si desea participar de otras encuestas,
puede ingresar a la opcion Encuestas.

EN EL LISTADO APARECEN TODAS LAS ENCUESTAS DISPONIBLES PARA EL USURRID QUE INGRESO
AL SISTEMA. PARA PARTICIPAR EN UNA DE ELLAS DEBE PRESIONAR EL BOTON Y SEGUIR
LOS MISMOS PASOS INDICADOS PARA LA PARTICIPACION PERSONAL O PARTICIPACION GRUPAL.



FORDS TEMATICOS:

AL INGRESAR EN LA OPCION FORDS TEMATICOS, EL SISTEMA DESPLIEGA
DE AQUELLOS DONDE EL USUARIO PUEDE PARTICIPAR.

Presione el boton, que se encuentra ubicado
en la parte inferior derecha del que a usted le interesa.

AL PRESIONAR EL BOTON INDICADO ANTERIORMENTE, EL SISTEMA DESPLIEGA LA
INFORMACION DEL FORO Y LOS COMENTARIDS QUE LOS USURRIOS HAN REALIZADO.



Ny —

E — T #¥ )

NOMBRE DEL USUARIO QUE CREQ EL FORD.

FECHA Y HORA DE CREACION Y PAIS DONDE SE ENCUENTRA
EL USURRID QUE CREQ EL FORD.

ENCRBEZADO O TITULO DEL FORD.

REACCIONES POSIBLES E INFORMACION DEL FORD:

CLICAR SI LE GUSTA LA RESPUESTA O COMENTARIO AL FORO
CLICAR SI NO LE GUSTA LA RESPUESTA 0 COMENTARIO AL FORD
CLICAR SI NO ENTENDIO LA INFORMACION DEL FORD.

SENALA LAS ETIQUETAS (CLASIFICACIONES) ASIGNADAS AL FORD
INDICA EL NUMERO DE COMENTARIOS NO LEIDOS DENTRO DEL FORD
INDICA EL NUMERO DE COMENTARIOS YA LEIDOS.



5 SELECCIONE EL BOTON COMENTAR PARA ESCRIBIR UNA RESPUESTA AL FORD. AL PRESIONARLD, EL SISTEMA DESPLIEGA
UNA VENTANA DONDE SE PUEDE INGRESAR UN COMENTARIO Y ADJUNTAR ALGUN ARCHIVO COMPLEMENTRRIO (MEDIANTE
EL BOTON SELECCIONAR ARCHIVO). PARA PUBLICAR EL COMENTARID, DEBE PRESIONAR EL BOTON GTABAR COMENTARIO

6 SIUN COMENTARIO TIENE ARCHIVOS ADJUNTOS, PRESIONE ESTE BOTON PARA DESCARGARLD.

7 EL BOTON COMENTAR PERMITE HACER UN COMENTARIO EN RESPUESTA A LO ESCRITO POR OTRO USURRID. AL
PRESIONARLO, EL SISTEMA DESPLIEGA UNA VENTANA, DONDE SE PUEDE INGRESAR SU OPINION Y ADJUNTAR ALGUN
ARCHIVO COMPLEMENTARIO (MEDIANTE EL BOTON SELECCIONAR ARCHIVO). PARA PUBLICAR EL COMENTARIO, DEBE
PRESIONAR EL BOTON GRABAR COMENTARIO



